
Grundskoleförvaltningen 
 

 

 
Checklista vid skolresa 
Denna checklista är en utgångspunkt för att förbereda sig för en skolresa. Checklistan är 

uppbyggd med fasta punkter samt öppnar upp för att anpassas till respektive skola och 

varje enskild resas förutsättningar. 
 

Övergripande Kommentar/Klart 

Syfte och planering med skolresa.  

Finansiering av ev. kostnader  

Beslut om skolresa  

Skriftliga regler för skolresan upprättas  

Vårdnadshavares godkännande  

Före resan Kommentar/Klart 

Prioritera om möjligt grönt resande 
genom kontakt med upphandlad 
resebyrå (buss, tåg, båt, samåkning). 

 

Säkerställa vem som har ansvar för vad 
och när under resan 

 

Fastställt schema för elev  

Fastställt schema för medarbetare  

Säkerställ försäkringsinformation  

Risk och konsekvensanalys och  
rutin för oförutsedda händelser 

 

Informera elever/vårdnadshavare om  
t ex pass, pengar o.s.v. 

 

Säkerställ frågor om ex. visum, 
medborgarskap m.m. för elev 

 

Ytterligare punkter Kommentar/Klart 
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